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	КОНТРОЛЕН ЛИСТ
	IX.1.2

	
	Верификация на разходи

	
	Версия
Version: <2>
	Дата
Date: 10.09.2014



Раздел I Техническа верификация
	Програма, Покана (Акроним)
	
	

	Проект (Име, Акроним)
	
	

	Договор за безвъзмездна помощ №/ Стойност на договора в Евро
	
	
	

	Бенефициент (Име)
	
	

	Междинен/Окончателен/ отчет № и дата на представяне/ Стойност на сумата за верификация в Евро
	
	
	

	№
	Компоненти за проверка
	Да/Не/ Неприложимо (НП)
	Забележки

	1. 
	Проверка за пълнота и съответствие на отчета с изискания формат от ПО и за напредък в изпълнението на дейностите по проекта за отчетния период

	1.1. 
	Спазени са сроковете за представяне на Междинен/Окончателен отчет за напредъка при изпълнението на Проекта, съгласно условията на договора за безвъзмездна финансова помощ. В случай на неспазване на срокове е налице одобрение от страна на ПО или забавянето е обосновани с обективни причини.
	
	

	1.2. 
	Използван е правилният образец за междинен/окончателен отчет от последният публикуван вариант на Ръководството за изпълнение на проекти. Отчетът е попълнен на български език. Ако отчетът е окончателен е представен и на английски език.
	
	

	1.3. 
	Отчетът е подписан от лицето, подписало договора за БФП или от упълномощено лице, за което са приложени съответните документи.
	
	

	1.4. 
	Всички раздели от отчета са попълнени правилно, а за изпълнените дейности в обхвата на отчетния период са представени доказателствени документи
	
	

	1.5. 
	Отчетените дейности и резултатите от тях отговарят на одобрения проект и са допринесли/довели до постигане на заложените индикатори. Където е приложимо са представени експертни становища по компетентност (от експерт/и в работната група по съответната програма/ или от независими експерти) по отношение на качеството на изпълнените специфични технически дейности по проекта в отчетния период
	
	

	1.6. 
	Дейностите са изпълнени съгласно одобрения график на проекта. В случай на закъснение, към отчета е приложен актуализиран график на изпълнението и отчетът съдържа адекватни мерки за наваксване на закъснението.
	
	

	1.7. 
	В отчетния период има одобрени от ПО изменения на проекта, което е документирано писмено (по електронна поща или с писма) или чрез прилагане на процедура VII.2.“Изменение на проекти“ с попълнен/одобрен КЛ и указанията на ПО.
	
	

	1.8. 
	Дейностите са изпълнени от партньорите съгласно разпределението на отговорностите в договора.
	
	

	1.9. 
	Изпълнените мерки за публичност са в съответствие с одобрения актуализиран План за публичност по проекта и за тях са приложени доказателствени документи.
	
	

	1.10. 
	Бенефициентът и партньорите са изпълнили препоръките от предходни проверки на място и/или одити 
	
	

	1.11. 
	В случай на установени нередности (в т.ч. двойно финансиране) при изпълнението на проекта е определен размера на щетата и той е предложен за намаляване на верифицираната сума, включително при нарушение на правилата за провеждане на процедури за обществени поръчки са наложени финансови корекции.
	
	

	2. 
	Документална проверка на представените разходо-оправдателни документи за разходи по категории във връзка с изпълнени дейности по проекта

	2.1. 
	Разходи за персонал, работещ по проекта (преки разходи)
	

	2.1.1. 
	Приложените документи (напр. договори, длъжностни характеристики, заповеди за определяне функциите по проекта и/или др.) позволяват определяне на задълженията на всеки служител по проекта.
	
	

	2.1.2. 
	Изпълнените дейности от персонала са одобрени по установения за бенефициента ред и отговарят на предвидените дейности в проекта. 
	
	

	2.1.3. 
	От представените документи в отчета, може да се установи че служителите на бенефициента и партньорите, за които се верифицират разходи за заплати:

a) не са наети и по граждански договор за същия проект или 

b) че отчетеното отработено време от тях е за дейности по проекта.
	
	

	2.2. 
	Командировъчни разходи (преки разходи)
	

	2.2.1. 
	Извършените командировки в отчетния период отговарят на заложените в одобрения проект (одобрения бюджет към ДБФП или в последното изменение на бюджета).
	
	

	2.2.2. 
	Лицата, които са извършили пътуванията, са служители на бенефициента/партньора, отчитащ разхода или са лица, изпълняващи дейности по проекта съгласно одобрения бюджет, което е обосновано и подкрепено с доказателствени документи
	
	

	2.3. 
	Разходи за ново или втора употреба оборудване, консумативи и доставки и разходи възникнали от други договори (преки разходи)
	

	2.3.1. 
	При сключването на договори за доставки и/или услуги са спазени правилата за обществени поръчки (ЗОП/ПМС 118 и поднормативните им актове), където е приложимо и проверката за законосъобразност е документирана съгласно процедура VІІІ.1 „Контрол върху процедурите за възлагане на договори“.
	
	

	2.3.2. 
	Приложени са документи удостоверяващи, че закупените активи са доставени (представен е протокол за приемане на доставката, гаранционна карта, ако е приложимо застраховка , снимков материал).  При необходимост се извършва проверка на място. 
	
	

	2.3.3. 
	Приложени са документи удостоверяващи, че закупените консумативи са доставени на бенефициента. В случай на рамков договор или закупуване на по-голямо количество от предвиденото има одитна следа за използване на отчетените консумативи по проекта
	
	

	2.3.4. 
	Изпълнителите по договори за доставки и услуги не са бенефициент/партньори по проекта
	
	

	3. 
	Искане на разяснения във връзка с техническата верификация

	3.1. 
	В случай на необходимост от разяснения, представяне на допълнителни документи или преработка на отчета, е поискана допълнителна информация от бенефициента:


Дата на изпращане на искането: …………


Дата на получен отговор: …………
	
	

	3.2. 
	При необходимост е извършена ad hoc проверка на място, приложен е доклад с констатиране на реалното изпълнение на проекта към датата на проверката и удостоверяване на достоверността на фактите в подадения от бенефициента отчет.
	
	

	4. 
	Непризнати разходи в етапа на техническа верификация

	1.1 
	Непризнатите суми по настоящия и предходни отчети са описани в коментарите към настоящия контролен лист, като в мотивите е отбелязано за кои дейности и бюджетни линии се отнасят.
	
	


	След преглед на представеният междинен/окончателен отчет № ………….за напредък от страна на Бенефициента по ДБФП №……………./…………20…. г. , заключението на координатора/експерта е:

А) Признават се изцяло за извършени дейностите и наличието на напредък по следните бюджетни линии:

1. ……………………………………………………..

2. …………………………………………………………

3. ……………………………………………………….

Б) Признават се частично за извършени дейностите по следните бюджетни линии:

1. ……………………………………………………….., без дейност ………………………

2. …………………………………………………………, без дейност ………………………….

3. …………………………………………………………, без дейност ……………………………..

В) Изцяло не се признават за извършени дейностите по следните бюджетни линии:

1. …………………………………………………….

2. …………………………………………………….

3. ……………………………………………………….


БЕЛЕЖКИ/ КОМЕНТАРИ на Координатора/експерта след извършена техническа верификация:

	

	Проверил/и:
	Дата: 
	Име/Подпис 
Експерт


Раздел II Финансова верификация

	Програма, Покана (Акроним)
	

	Проект (Име, Акроним)
	

	Договор за безвъзмездна помощ №/ Стойност на договора в Евро
	
	

	Бенефициент (Име)
	

	Междинен/Окончателен/ отчет № и дата на представяне/ Стойност на сумата за верификация в Евро
	
	

	Дата на предоставяне за финансова верификация
	
	

	№
	Компоненти за проверка
	Да/Не/ Неприложимо (НП)
	Забележки

	5. 
	Обща административна проверка на Финансовият отчет

	5.1. 
	Използван е правилният образец на Финансов отчет  (приложение 4.2 от Ръководството за бенефициенти)
	
	

	5.2. 
	Описът на документи и финансовия отчет са подписани от оторизираните за това лица.
	
	

	5.3. 
	Правилно е посочен периодът на отчета, за който се отнасят извършените и декларирани от Бенефициента разходи по проекта.
	
	

	5.4. 
	Правилно е попълнено името на Бенефициента, № на Договора за БФП, наименованието на проекта
	
	

	6. 
	Проверка на част 1 – Опис на документи към Финансовия отчет

	6.1. 
	Броят на представените разходо-оправдателни документи отговаря на тези посочени в Описа на документи към Финансовия отчет.
	
	

	6.2. 
	Описаните разходи съответстват на разходите, които са посочени в одобрения бюджет на ДБФП. 
	
	

	7. 
	Проверка на общите условия за допустимостта на разходите

	7.1. 
	Разходите са фактурирани начислени между първата и последна дати на периода на допустимост по проекта 
	
	

	7.2. 
	Разходите са платени в рамките на периода на допустимост, а ако са фактурирани през последния месец, са платени до 30 дни след края на периода на допустимост
	
	

	7.3. 
	Разходите са свързани с предмета на договора за финансиране на проекта и са посочени в предвидения общ бюджет на проекта
	
	

	7.4. 
	В случай на необходимост от разяснения и преработка е изготвено искане до бенефициента:


Дата на изпращане на искането: …………


Дата на получен отговор: …………
	
	

	8. 
	Проверка на разходите по бюджетни линии

	8.1. 
	Разходите са правилно отнесени по бюджетни линии. 
	
	

	8.2. 
	Общата сума на разходите по настоящия и предходните отчети не надвишава одобрените разходи за съответната бюджетна линия.
	
	

	8.3. 
	Общата сума на разходите по настоящия и предходните отчети не надвишава одобрените разходи за съответната бюджетна линия.
	
	

	8.4. 
	Разходооправдателните документи, според вида разход, са комплектовани с всички необходими подкрепящи документи 
	
	

	8.5. 
	Разходите отговарят на принципите за икономичност, ефикасност и ефективност (чл. 7.2 от Регламента)
	
	

	8.6. 
	Разходите са отразени в счетоводната система на бенефициента аналитично по дейности и съответстват на приложените разходнооправдателни документи
	
	

	8.7. 
	Разходите отговарят на счетоводното законодателство, стандарти и други задължителни указания в страната на извършването им. За разходи, извършени извън България, е приложена заверка от одитор или обосновка за непредставянето на същата. 
	
	

	8.8. 
	Разходите отговарят на приложимото трудово, данъчно, осигурително и друго приложимо законодателство и са извършени съгласно подписаните договори.
	
	

	8.9. 
	Бенефициента е представил разпечатки от счетоводната система за извършени разходи по проекта през отчетния период, оборотни ведомости и справка за остатък/недостиг на средства от преведен аванс.
	
	

	9. 
	Проверка на допустимостта на разходите по категории

	9.1. 
	Разходи за заплати

	9.1.1. 
	Разходите за заплати на екипа, работещ по проекта включват единствено заплати и социални осигуровки за сметка на работодател, задължителни според действащото законодателство, вътрешни правила за заплатите, трудови договори и/или заповеди по служебно правоотношение (за държавни служители). Приложени са съответните допълващи документи (фиш, ведомост за заплата длъжностни характеристики, платежни нареждания)
	
	

	9.1.2. 
	Представени са отчети за отработено време и са спазени изискванията за междудневна и междуседмична почивка съгласно действащото законодателство
	
	

	9.1.3. 
	Служителите на бенефициента и партньорите, за които се верифицират разходи за заплати, не са наети и по граждански договор за същия проект
	
	

	9.2.
	Разходи за пътувания
	
	

	9.1.1.1. 
	Разходите са извършени съгласно одобрения бюджет по ДБФП
	
	

	9.1.1.2. 
	Спазени са правилата на българското законодателство за командировки в страната и/или чужбина и действащите правила в организацията, определени със заповед или подобен акт
	
	

	9.1.1.3. 
	Разходите не надвишават обичайните разходи за даденото пътуване, според приложимото законодателство и са подкрепени от всички необходими документи.
	
	

	9.1.1.4. 
	При командировки с автомобил, бенефициента е представил пътен лист, документ удостоверяващ разходната норма на автомобила и фактура за зареждане на гориво.
	
	

	9.3. 
	Разходи за ново или втора употреба оборудване
	
	

	9.3.1. 
	Оборудването е заведено в инвентара на бенефициента, който го е закупил, със стойността по фактура. Приложена е фактура, приемо-предавателен протокол между доставчик и купувач. 
	
	

	9.3.2. 
	Амортизациите на оборудването са начислени като разход по проекта. (ако, се признават по проекта само разходите за амортизация за времето на изпълнение на проекта.)
	
	

	9.3.3. 
	Оборудване, което се признава и е бюджетирано на  100% като разход по проекта е осчетоводено със цялата стойност, на която е закупено. 
	
	

	9.4. 
	Разходите за консумативи и доставки
	
	

	9.4.1. 
	Разходите са планирани в одобрения бюджет на ДБФП. 
	
	

	9.4.2. 
	От разходо-оправдателните документи ясно се вижда, че разходите за консумативи и доставки се отнасят за съответния проект.
	
	

	9.4.3. 
	Изпълнителите по договори за доставки на бенефициента и партньорите, не са партньори по проекта
	
	

	9.5. 
	Разходи, възникнали от други договори (граждански договори, договори с външни изпълнители, организиране на мероприятия  и др.)
	
	

	9.5.1. 
	Приложени са договори за изпълнение, протоколи за приемане на работата, становища, оферти за извършени услуги, присъствени списъци, програми на мероприятията и т.н.)
	
	

	9.6. 
	Разходи, пряко произтичащи от изисквания, наложени от ДБФП (одит, преводачески услуги, публичност, разходи за издадени банкови гаранции и др.)
	
	

	9.6.1. 
	Приложени са договори, приемо-предавателни протоколи, становища, доклади, фактури и др.
	
	

	9.7. 
	Непреки разходи по проекта
	
	

	9.7.1. 
	Процентът и стойността на непреките разходи не надвишава заложените такива в одобрения бюджет на проекта (не повече от 20% от допустимите разходи за партньорството като цяло)
	
	

	9.8. 
	Непредвидени разходи по проекта
	

	9.8.1. 
	Непредвидените разходи включени в междинният/окончателен отчет на бенефициента, предварително са одобрени от Програмния оператор.
	
	

	9.8.2. 
	Непредвидените разходи са свързани с бюджетираните и одобрени дейности по ДБФП.
	
	

	10. 
	Удръжки от верифицираната сума

	10.1. 
	Непризнатите суми по настоящия отчет са въведени и описани в служебния дял на финансовия отчет (Формуляр III.Приложение IV.2 на Отчетът за напредък при изпълнението на проекта.)
	
	

	10.2. 
	Суми за прихващане от предходни отчети са нанесени правилно в регистъра на верифицираните суми
	
	

	10.3. 
	Изготвено е писмо с уведомление до бенефициента за верифицираните и неверифицираните суми и е указан срок за възстановяването им, когато е приложимо.
	
	


	След преглед на представеният междинен/окончателен отчет № ………….за напредък от страна на Бенефициента по ДБФП №……………./…………20.. г. , заключението на финансовият експерт е:
1. Общо представени разходи за верификация в размер на …………………………….лв.
2. Верифицират се  средства в размер на …………………..лв. В рамките на верифицираната сума се признава собствен принос на бенефициента/партньорите, както следва:

2.1 Бенефициент ………………………………………………..- сума ……………………………лв.

2.2 Партньор ………………………………………………………..- сума……………………………лв.

2.3 Партньор ………………………………………………………..- сума……………………………лв.

2.4 Партньор ………………………………………………………..- сума……………………………лв.

3. Не се верифицират средства в размер на……………………………лв.
4. Към настоящият междинен/окончателен отчет № ………………е представено искане за средства №………………… на обща стойност ……………………….лв.
5. Окончателната сума за плащане към Бенефициента по настоящият междинен/окончателен отчет №………………е в размер на …………………………….лв.


	Проверил/и
	Дата:
	Име/Подпис 

Експерт „Финансист“


	Съгласувал:
	Дата: 
	Име/Подпис

Началник отдел „МПП”


	Одобрил:
	Дата: 
	Име/Подпис 

Ръководител/Зам.-ръководител програма


БЕЛЕЖКИ / КОМЕНТАРИ :

	Препратки (от колоната „Индекс на препратката”) и съдържание на бележките/ коментарите / инструкциите :
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